[image: ]





Ata de Reunião

	[Número ordinal] REUNIÃO [ORDINÁRIA (se programada) OU EXTRAORDINÁRIA (sem programação] DA SUBCOMISSÃO PRÓPRIA DE AVALIAÇÃO DA [UNIDADE ACADÊMICA].
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	No dia cinco de [mês] de dois mil e vinte e quatro, às dez horas e trinta, na sala [xxxxxxxx] da [unidade acadêmica] da Universidade do Estado do Amazonas (UEA), sito [endereço completo], e também via google meet, representantes da Subcomissão, com a presença dos seguintes membros [nome completo], representante [categoria], e convidados [nome completo], [qualificação pessoal]. Por meio da(s) pauta(s) da reunião ... a. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; b. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; c. xxxxxxxxxxxxxxxxxx e d. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; o que houver. Neste momento, passamos a discutir cada item de pauta, e descrever os principais pontos apresentados na discussão entre os presentes e convidados. Quanto a pauta “a.”, após apresentação como item de pauta, e ampla discussão entre os presentes, fica definido que, [a decisão descrita de forma clara e objetiva]. Seguindo, quanto a pauta “b.”, após apresentação como item de pauta, e ampla discussão entre os presentes, fica definido que, [a decisão descrita de forma clara e objetiva]. Seguindo, quanto a pauta “c.”, após apresentação como item de pauta, e ampla discussão entre os presentes, fica definido que, [a decisão descrita de forma clara e objetiva]. Finalizada a discussão e as decisões da(s) pauta(s), surgiu outros itens a serem discutidos na presente Reunião, sendo acatada pelos membros da Subcomissão, a inclusão extra pauta, o item “d.” [breve descrição] e o item “e.” [breve descrição]. Que neste momento passamos a discutir e decidir.  Quanto a pauta “d.”, após apresentação como item de pauta, e ampla discussão entre os presentes, fica definido que, [a decisão descrita de forma clara e objetiva]. Seguindo, quanto a pauta “e.”, após apresentação como item de pauta, e ampla discussão entre os presentes, fica definido que, [a decisão descrita de forma clara e objetiva].






Manaus, xx de xxxxxxxxxxxxx de 202x.

	






[nome completo]
Representante Docente

	






[nome completo]
Representante Técnicos-administrativo


	






[nome completo]
Representante Discente

	






[nome completo]
Representante Sociedade Civil


	

[nome completo]
Convidado

	

[nome completo]
Convidado






<as assinaturas deverão serem coletadas, seja manual ou digital>
[bookmark: _GoBack]<a ata de reunião, após assinatura de todos ser encaminhada em .PDF à CPA, através do e-mail cpa@uea.edu.br>
<importante realizar essas reuniões, para direcionar as pautas da Subcomissão, junto à Direção, a Coord. de Qualidade e as Coord. de Curso, seja presencial ou remota>
<qualquer dúvida ou esclarecimento, contatar o Corpo Técnica da CPA>
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